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Guía para La Inscripción Automática
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Visite BPAS 
University en
u.bpas.com o 
baje la 
aplicación

Comenzando
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BPAS University

Presione: 
Account Login > 
Retirement Plan > 
Setup Your Online 
Account para 
establecer su
cuenta en línea y 
comenzar su
proceso de 
ingresar al Plan

Dedique unos minutos a aprender sobre la planificación para el retiro, las inversiones 
y más. Nuestra Universidad BPAS interactiva tiene todo lo que necesitas para 
maximizar sus planes para que cuando llegue el momento pueda retirarse con 
dignidad.
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Complete Su Inscripción en Línea

Cuando ingrese por primera vez a su cuenta, su estatus de 
inscripción se mostrará. ¡Tiempo para comenzar!
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Revisar su Paquete de Inscripción

Si necesita buscar alguna información adicional antes de inscribirse, navegue a la 
Biblioteca , luego Inscripción para accesar su paquete de Inscripción en Línea.
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Comience su Inscripción en Línea

Usted puede completar los pasos en cualquier orden. Si completa la
inscripción antes de la fecha de elegibilidad, los datos se guardarán en el
sistema hasta que cumpla con los requisitos de elegibilidad.

Si no completa un paso, es posible que ahorre en una opción de inversión predeterminada, una tasa de ahorro
automática predeterminada, que no ahorre en absoluto o que su cuenta pase al estado si fallece.

Cada sección a completar está indicado con la 
tachuela.

Una vez cada sección es completada y reciba un 
número de confirmación la tachuela cambiará a 
una marca de cotejo.
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Seleccione las Inversiones
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Escoja Sus Inversiones al 
Seleccionar Elecciones Futuras

Seleccione su(s) inversion(es) 
usando los botones + o -. O 
ingrese la cantidad de su nueva
elección %. 

Su gráfica de porcentaje total comienza como un círculo gris. ¡Comience a
actualizar sus elecciones para ver cómo se actualiza automáticamente!

Las Categorías de Inversión están codificadas por colores. Si realizó una prueba de
tolerancia al riesgo o está tratando de encontrar un tipo de inversión en
particular, esto puede guiarlo a la categoría correcta.
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Una vez las Inversiones sumen 100%, 
seleccione Cambiar Elecciones

Sus elecciones de 
inversion total 
deber ser igual a 
100%. Una vez que 
su porciento total 
sea 100%, 
seleccione Cambiar
Elecciones.
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Revisar & Confirmar

Revise su nueva elección de 
inversiones y sleccione
Confirmar. You’ll then receive 
a confirmation number.

Selecccione Cerrar para 
regresar a la página
principal y luego
comience el próximo
paso.



11EDUCATION SERIES

Establezca sus Aportaciones
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Establecer Aportaciones

Si su cuenta permite
aportaciones antes y 
después de impuestos, 
indique la cantidad a 
aportar a cada una. 

Si su Plan de Retiro utiliza
aportaciones automáticas y usted
no completa este paso, su tasa de 
aportación será la tasa de 
aportación especificada.

Si usted no desea seleccionar una
aportación en este momento, 
marque la casilla y seleccione
Continuar para proceder.

Seleccione la cantidad que desea aportar de su
cheque de paga usando los botones + o -. O escribe 
el total de su elección %. 
Seleccione Continuar para ir al siguiente paso.
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Aumente automáticamente su
Aportación

Seleccione un aumento anual a su porciento de 
aportación. 
Su aportación aumentará automáticamente en
esta cantidad anualmente. Deje en 0% si no 
quiere establecer un incremento automático.

Seleccione su porciento meta.
Aportaciones aumentarán automáticamente
cada año hasta que alcance su meta.

Seleccione la fecha de su aumento próximo.
Su aportación aumentará automáticamente cada
año hasta que alcance su meta.
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Revisar & Confirmar

Revise su nueva
distribución de inversión
y seleccione Confirmar. 
Recibirá un número de 
confirmación.

Seleccione Cerrar en la página de confirmación para regresar a la 
página de inicio y comenzar el paso siguiente.
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Designar Beneficiarios
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Verificar su Estado Civil y Añadir
un Beneficiario

Presione Nuevo para añadir un beneficiario.

Seleccione
el botón
indicando
su estado
civil.

Si está casado y 
selecciona un 
beneficiario
principal que no es
cónyuge deberá
imprimir el 
formulario de 
beneficiario para el 
consentimiento del 
cónyuge.
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Guarde los Detalles de sus
Beneficarios

Usted puede tener varios beneficiaries primaries y secundarios; el total debe ser igual
100%.  Las cantidades designadas deben ser en números enteros.

Del menú desplegable
indique el tipo de 
Beneficiario y la relación. 
Luego, complete los detalles
de su beneficiario y 
seleccione Guardar.
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Someter Cambios Beneficarios

Revise los datos del 
beneficiario.  Si es correcta, 
seleccione Presentar
Cambios para confirmar.
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Revisar & Confirmar
Revise la información de 
su beneficiario y 
seleccione Confirmar. 
Recibirá un número de 
confirmación.

Seleccione Cerrar en la página de confirmación para regresar a la 
página de inicio. 
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Felicitaciones. ¡Ha completado
su Inscripción!

Dedique tiempo y visite nuestro portal para participantes.  ¡Encontrará videos, 
calculadoras, información de la cuenta y más! 
Revise periódicamente sus inversiones, tasa de aportación y beneficiarios y 
actualice según sea necesario.
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